N°05/2024

CARTA CONVITE - LIVELAB

1. OBJETIVO: Contratacao de Prestador(a) de Servigos de Gerente Administrativo.

11.

1.2,
1.3.
1.4.
1.5.

1.6.

1.7.

FUNCOES: O Gerente Administrativo sera responsavel por prestar servicos de
consultoria e assessoria para a implementagcdo e desenvolvimento do Projeto
Gincana da Jornada X, no Municipio de Sdo Paulo/SP, fruto do termo de fomento n°
948295/2023, celebrado entre o Ministério do Esporte e a LiveLab, que consta no
portal de transparéncia do site da Live Lab. Tendo como atribuicdes: Emissdo e
gestdo de documentos, notas, pagamentos, reunides de alinhamento com a equipe,
langamento dos dados na plataforma Transferegov.

DEDICAGAO: 4 (quatro) horas diarias

VINCULO: Microempreendedor Individual — MEI

QUANTIDADE DE VAGAS: 1 (uma) vaga.

REQUISITOS: Ser pessoa fisica, possuir inscricao de Microempreendedor Individual,
possuir curso ou graduagcdo em Administracdo ou areas correlatas. Experiéncia com
a plataforma Transferegov sera um diferencial.

REMUNERAGAO: R$2.844,00 (dois mil oitocentos e quarenta e quatro reais)
mensais;

DURAGAO: 6 (seis) meses

2. FORMAGAO DE SELEGAO: Avaliagéo de curriculo, orcamento e entrevista individual.

3. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO:

3.1.

3.2.

Podem participar desta licitagdo pessoas juridicas convidadas ou interessadas.

3.1.1. Entende-se por convidadas aqueles 3 (irés) ou mais notificados formalmente
pela LivelLab, através da Carta-Convite que possa ser comprovada por meio
de Aviso de Recebimento.

3.1.2. Entende-se por interessadas aquelas ndo convidadas que sejam cadastrados
no ramo do objeto e que manifestarem seu interesse dentro de 5 (cinco) dias
Uteis apds a data de publicacéo desta carta.

COMO PARTICIPAR:

3.2.1. Enviar curriculo, proposta de orcamento e comprovante de Inscricdo de
Microempreendedor Individual para contato@livelab.org.br

3.2.2. Assunto do e-mail: Selegao Prestador de Servicos de Administragao.

4. PRAZO: O prazo de apresentacido da Proposta vai até 30/04/2024.

5. CONDIGOES DE PAGAMENTO:

5.1.

O pagamento do montante de R$ 17.064,00 (dezessete mil e sessenta e quatro
reais), a ser pago em 6 parcelas de R$2.844,00 (dois mil oitocentos e quarenta e
quatro reais) mensais;



6. ESCLARECIMENTOS/IMPUGNAGOES RELATIVOS A LICITAGAO:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Qualquer pessoa podera pedir esclarecimento ou impugnar esta Carta-Convite até
25/04/2024, 02 (dois) dias uteis apos a data fixada para a abertura da sessao publica,
ou até 08/05/2024, 02 (dois) dias uteis da data da divulgacao dos resultados.

As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos poderdo ser formulados e
enviados para contato@livelab.org.br até 18h00 de cada dia.

As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos serdo julgados e respondidos pela
Diretoria Executiva da LiveLab até 01 (um) dia util depois do recebimento.

As impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos nesta carta.

A auséncia de impugnacdo ou esclarecimentos implicara na aceitagdo tacita, pelos
licitantes, das condigbes previstas nesta Carta-Convite e em seus Anexos.

7. JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO:

71.

7.2,

7.3.

Apods o 30/04/2024, os interessados serao entrevistados de forma online em até 02
(dois) dias uteis.

A plataforma (link), data e horario da entrevista sera combinada previamente e
individualmente por e-mail ou telefone indicados pelo inscrito.

Apds as entrevistas, as propostas serdo avaliadas por uma comissao selecionada
pelos diretores da LiveLab e até 10/05/2024 sera divulgado o resultado.

HOMOLOGAGAO: Finalizados os procedimentos, por parte de todas as licitantes ou decorrido

o prazo legal sem interposicado de recurso(s) ou decidido(s) aquele(s) interposto(s), a licitacao
sera homologada.

objeto.

DISPOSICOES GERAIS: Apds a homologacéo do resultado ja sera permitida a execugdo do

Sao Paulo, 23 de abril de 2024
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PA BERTO PEREIRA

PRESIDENTE - LIVE LAB




